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BẢNG XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

TRUNG TÂM ĐÀO TẠO LÝ TỰ TRỌNG

Tổng số nhân sự hiện có 03 người, trong đó:
· CBQL: 
00
· Viên chức: 
02
· Hợp đồng trường: 
01
Số nhân sự cần cho các vị trí việc làm: 03 người
	TT
	Vị trí việc làm
	Mô tả công việc
	Trình độ chuyên môn
	Năng lực, kỹ năng
	Số nhân sự theo VTVL
	Số nhân sự hiện có

	1. 
	Đỗ Thị Tâm (Cán sự)
	- Trực ghi danh, tư vấn, thu học phí cho hệ đào tạo ngắn hạn, thu học phí các lớp Anh văn, Tin học và nộp cho Phòng Kế toán – Tài chính của trường.
· Nhận hồ sơ các lớp Điện dân dụng (ESF).
· Phát chứng chỉ nghề cho hệ Đào tạo ngắn hạn và chứng chỉ A Tin học.

	Trung cấp Tài chính – Kế toán
Tin học: CCA

	
	1
	1

	2. 
	Lương Thị Thắm
	- Trực ghi danh, tư vấn, thu học phí cho hệ đào tạo ngắn hạn, thu học phí các lớp Anh văn, Tin học và nộp cho Phòng Kế toán – Tài chính của trường.

· Nhận hồ sơ các lớp Điện dân dụng (ESF).
· Phát chứng chỉ nghề cho hệ Đào tạo ngắn hạn và chứng chỉ A Tin học.

	Tin học: CCB
	
	1
	1




Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng      năm 2017

TRƯỞNG ĐƠN VỊ

Nguyễn Ngọc Trang
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